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项目申报操作手册
企业用户申报：
输入平台网址http://cdscxfz.cdkx.org.cn/，点击“院士专家创新工作站建设”点击申报入口。
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[bookmark: _Toc53145219][bookmark: _Toc53144973][bookmark: _Toc53147450]一、注册（已完成请跳过）
点击“立即注册”，选择注册身份为“企业用户”。
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依次完成手机验证、完善账号信息、完善企业信息流程。
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二、登录（已完成请跳过）
登录分两种方式：1、账号密码登录，2、短信验证码登录。
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账号密码登录              短信验证码登录
三、企业申报
点击“项目申报”，查看“可申报项目”，进行申报操作。用户可根据需求和申报项目的填写要求，完成相关信息的填写。
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进行“申报”
审批状态可直接在系统中进行查看，如果想看具体的操作流程可点击小感叹号查看，如果有驳回的理由也可在流程中看到。
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审批流程按钮

目前申报共有四种发布状态为“草稿”“审核中”“审核通过”“审核退回”。
草稿：项目申报后只是作为草稿保存在已申报项目中，上级审核单位无法查看与审核，可对该项目进行修改或删除，完成后可提交。
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草稿状态
审核中：项目已经进行提交，初审单位审核中，可查看项目、提交时间，但无法更改申报内容。
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审核中状态
审核通过：项目已经进行提交，最终审核通过，可查看项目、提交时间，但无法更改申报内容。
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审核通过状态

审核退回：申报表提交后被审核单位退回，可查看退回理由并对申报内容继续进行修改，再次提交后等待重新审核通过。
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审核退回状态
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退回理由

四、区县科协审核：
1、输入平台网址http://cdscxfz.cdkx.org.cn/，使用初始账号密码进行登录（如果区县科协修改了管理员、手机号、密码等，使用修改后的账号密码进行登录）
[image: ]2、登录后点击“项目初审”，可查看到在申报时间内的项目申报基本情况
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3、点击项目名称进入详情页，能够看到企业用户提交的所有申报，根据用户提交的申报具体内容进行审核。
五、常见填报问题
1.忘记密码，可使用注册手机号+验证码登录，登录后可进行密码修改；
2.填报过程中点击保存无反应，可能是所填内容及附件上传正在保存中，请等待页面保存，保存成功页面显示保存成功并跳转回申报列表页面；
3.点击保存后，再次打开显示空白页面，请检查是否输入了斜杠“/”，如有请删除。
4.申报系统技术联系人：李老师，联系电话19048074389。
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